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Sehr geehrte(r) [NAME DES EMPFÄNGERS],

mit großem Interesse habe ich von Ihrem Ausbildungsangebot/Ihrer Stellenausschreibung auf Ihrer Homepage erfahren und bewerbe mich daher hiermit um einen Ausbildungsplatz/Praktikumsplatz zum/als XXXX in Ihrem Unternehmen für das Ausbildungsjahr/Monat 20xx.

Zu meiner Person:
Ich habe die Reife- und Diplomprüfung im Juni 20xx mit einem Ausgezeichneten Erfolg abgelegt. Ich absolvierte im an der „xy Bildungseinrichtung“ den Ausbildungsschwerpunkt XY.
Seit Oktober 20xx studiere ich XY an der Karl-Franzens-Universität in Graz. Ich habe den ersten Studienabschnitt mit der Studieneingangs- und Orientierungsphase und den Grundlagenfächern erfolgreich durchlaufen und spezialisiere mich im 2. Studienabschnitt auf die einzelnen Fachgebiete. 
Mein erstes fachspezifisches Praktikum absolvierte ich bei XY in Wien. Im Sommer 20xx konnte ich erneut Erfahrungen bei XY sammeln und die Anwendung des Theoriewissens in der Praxis umsetzen.
Durch die Praktika erhielt ich eine Vielzahl von Einblicke in die verschiedensten Bereiche und hatte die Möglichkeit, die mir übertragenen Aufgabenstellungen zu erfüllen. 
Ich sehe mich als organisierte/r, flexible/r und engagierte/r Mitarbeiter/in, der/die sich neuen Herausforderungen gerne stellt. Als engagierte, teamfähige und verlässliche Person stelle ich mich gerne neuen Herausforderungen. 
„Lassen Sie im Anschreiben deutlich werden, wie Ihr Talent und die Berufserfahrung für den zukünftigen Arbeitgeber Vorteile darstellen und Erfolge sicherstellen werden.“

Vielen Dank, dass Sie sich zeit für einen Blick auf meinen Lebenslauf genommen haben. ich freue mich auf ein baldiges persönliches Kennenlernen. 

Mit freundlichen Grüßen
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